Desembolso de anticipo y
radicacion y pago
cuentas de cobro/facturas

11 de noviembre de 2025



Requisitos para solicitar desembolso de anticipo

Requisitos para presentar cuentas de cobro/facturas - mensual
Proceso de facturacion

Cronograma para radicar cuentas cobro/facturas

Aspectos generales y recomendaciones
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FonEFFIE
Términos y condiciones de la administracion del Anticipo - CPC

Para el desembolso de los recursos del anticipo pactado en el contrato al patrimonio autbnomo constituido por
el contratista de obra, se requiere previamente la verificacién del cumplimiento por parte del interventor de la
totalidad de los siguientes requisitos:

Certificacion
- expedida por el
Al‘:;t;:sl?an:ee mte[yepto: dz [ Constitucién por el — :
buen manejoy Cqut'_”l'e;‘ 0 be contratista de un Patrimonio Constituir una cuenta bancaria
correcta conlra '.S a le c_’, ra . - Auténomo irrevocable para el . qug genere rendimientos ,
inversion del endalvmcu aC|lon Plan de Mangjo e Inversion del manejo de los recursos que financieros, los cuales deberén
anticipo por e et persona Anticipoy el Plan.o Cll'(l)nograma reciba a titulo de anticipo, en ser consignados
s requerido en el de Amortizacion una entidad vigilada por la mensualmente en la cuenta
Consorcio FFIE contrato . - . . PR
Alianza BBVA Suscripcién de e - » Superintendencia Financiera corriente que sera indicada por
Acta de Inicio Certificacion Plan de manejo e inversion de Colombia. el Consorcio FFIE Alianza BBVA

anticipoy cronograma
amortizacion

cumplimento
vinculacion

Aprobacion

garantia buen Acta de inicio
manejo

Constitucion Patrimonio Cuenta bancaria

Auténomo
6 o

personal

i. Programacion o
cronograma de obra

ii. Valory porcentaje
entregado a titulo de anticipo
iii. Porcentaje de
amortizacion el cual estara
supeditado al porcentaje del
avance de la obra

iv. Plazo maximo establecido
para la amortizacion

www.ffie.com.co - @FondoFFIE

En una entidad
vigilada por la
Superintendencia
Financiera de
Colombia

Aprobacion
Consorcio FFIE
Alianza BBVA
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Actividades para plan de manejo e inversiéon del anticipo

y plan o cronograma de amortizacion

Presentar a la interventoria

el Plan de Manejo e Revisar Plan de Manejo e

Inversion del Anticipo y el

Inversion del Anticipo y el
Plan o Cronograma de
Amortizacion

| Contratista obra |

Plan o Cronograma de
Amortizacion

| Interventoria |

Radicar solicitud de
desembolso con los
soportes respectivos

Proceso de facturacion

Financiera Interventoria

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Remitir a la persona

designada de la Direccion
Técnica para revision y aval

| Interventoria |

\ 4

Revisar Plan de Manejo e
Inversion del Anticipo y el
Plan o Cronograma de
Amortizacion

Designado de la Direccion Técnica
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Facturacion s

Documentos que soportan el pago por el concepto de Anticipo

o Para el pago del anticipo se requiere previamente la verificacion del cumplimiento por parte del interventor
de la totalidad de los siguientes requisitos:

Péliza de Garantia entregada por el
Oficio con asunto: CONTRATISTA, para el manejo e
Autorizacién  de  giro  del Cuenta de Cobro (Formato FO-SP-00- e L inversion del anticipo y/o actualizadas
anticipo firmado digital 05 o documento vigente para la fecha Certificacion de constitucion del a las novedades o modificaciones
certificada o firma por acrobat de presentacion) por el valor del pztrlm.o;no ,autono[no donil.e.se contractuales suscritas aprobada por
por parte del interventor o anticipo, cuyo deudor es ALIANZA administrara e~ anticipo el PA - FFIE. (Copia de la poliza con
supervisor, donde indica el FIDUCIARIA S.A. FIDEICOMISOS, NIT debidamente suscrita  por la sello de aprobacion 6 correo de
’ entidad financiera. -
valor y porcentaje del anticipo, 830.053.812-2 aprobacion)
en archivo separado.. i i . . .
Certificacion Pdliza de garantia manejo e
Autorizacion giro Cuenta de cobro Formato constitucion patrim. inversion anticipo
anticipo (firmado) FO-SP-00-05 autéonomo
4
® 1 ®
Oficio con asunto: Para las Fiducias Aprobada por el PA FFIE
Autorizacion  de  giro  del Ruta constituidas en Alianza
anticipo, sin  firma  del Mejoramientos - Google Drive

Fiduciaria

interventor 6 supervisor, donde
indica el valor y porcentaje del
anticipo, en archivo separado, En la pagina del ffie.com.co se
para ser tramitada la firma encuentra el formato

digital certificada..

Indicar el numero de referencia
adscrito al negocio fiduciario,
que se encuentra detallado en el
oficio de inicio remitido por dicha
Autorizacién giro fiduciaria a los correos
anticipo
(para firma)

electronicos registrados en la
entidad por los fideicomitentes.

www.ffie.com.co - @FondoFFIE



https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2

FonEFFIE
Facturacion

Documentos que soportan el pago por el concepto de Anticipo

Certificacién de acreditacion
por parte del contratista al
interventor o supervisor de que
todo el personal necesario
para el inicio de la ejecucién
del contrato se encuentra
afiliado a los sistemas de
seguridad social en salud,
pensiones y riesgos
profesionales, y que los
pagos de las cotizaciones
respectivas se encuentran al
dia

Certificacion
afiliacion a
seguridad social

Flujo de Inversion de los
recursos del contrato

aprobado por la
interventoria o
supervisor.

Flujo de inversion
aprobado por
interventor o

supervisor

Plan de inversion del
anticipo aprobado por
parte de la interventoria

Plan de inversion
del anticipo

Cronograma de
amortizacion del
anticipo aprobado por
la Interventoria, en el
cual se contemple
los plazos
establecidos en los
TCCo CPC.

Cronograma de
amortizacion

Educacion

Certificacion de parafiscales
suscrita por revisor fiscal con
copia de la tarjeta profesional
y/o representante legal
(Unicamente cuando la sociedad
no esté obligada a tener revisor
fiscal) en la cual certifique que
estan al dia en el pago de
némina, seguridad social y
parafiscales del consorcio y los
consorciados (debe
corresponder al periodo en el
que se emite la autorizacién del
giro del anticipo).

Certificacion de
parafiscales

Incluso los
trabajadores

www.ffie.com.co - @FondoFFIE

Aprobado por la
interventoria

Aprobado por la
interventoria

Aprobado por la
interventoria

Suscrita por revisor
fiscal
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Facturacidén
Documentos que soportan el pago por el concepto de Anticipo

Certificacién bancaria original no mayor a
treinta (30) dias de la fiducia a la cual se
debe girar el anticipo la cual debe contener RUT del Contratista. En el caso de
los siguientes datos: un Consorcio o Unién Temporal,
- Numero de cuenta, se deberad aportar el RUT de la Formato de retencién en la
- clasede cuenta, forma plural de asociacion y de fuente (si es persona natural)
- NIT, nombre del titulary cada uno de los integrantes (para el (Requerido para el primer
- banco al cual se le debe realizar el primer pago y/o cada vez que se pago).

g actualice)..
Certificacion bancaria original Formato de retencion

en la fuente

RUT del contratista

de la fiducia

Si es persona naturaly

No mayor a 30 dias . .
requerido para primer pago

Nota: Todos los documentos que hacen parte de los soportes para la facturacion y que deben ser suscritos por el
contratista de interventoria, supervision y obra, deben estar firmados con la firma original o firma certificada de
ADOBE ACROBAT o firma digital, o cualquier otro sistema de firma certificada, de acuerdo con la circular No. 03
de 2022, emitida por la UG-FFIE.

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Anticipos Cuenta de cobro

Esta es la cuenta de
cobro actualizada
publicada en la
pagina del FFIE.

Educacion
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Alianza
Fiduciaria
FIDEICOMISO OBRAS 2023 VIRGINIA
CUYO:SOE‘EJRA:IYAA'?QNIS‘I’&AOORA
Certificado de NIT 8300538122
constitucion del CERTIFICA
patri_m_onio qlonde se e o i 16 o o e 201 e o o ey Moo
administraran los i ociades w cdod e omscre: I
recursos del anticipo R <250 con cocu 60 cusadartt rarers M

los cuates ntegran of CONSORCIO ol cual fue seleccionado para adminisirar
ef contrato de obra No I con © CONSORCIO FFIE ALIANZA BBVA

Para la administracion de 105 recursos a tiudo de anMicpo Se aperura una cuenta oo ahamros
especifica para e Fideicomiso y los recursos deben ser conssgnados conforme a ios datos

Que s& Betallan & ContinUAGoN.

NOMBRE DE LACUENTA ALIANZA FIDUCIARIA S A FIDEICOMISOS
NIT: 830053812

BANCO: BANCOLOMEIA

TIPO DE CUENTA: CUENTA DE AHORROS

NUMERO

SUCURSAL: CENTRO 93

A&m&mm%mmﬂwqwdmaommﬁmmmwdfmde
Inversan numero en o Fondo Alanza Cash Conservador 1525

La presente certificacicon se expide a solictud ded interesado ¢f 16 de mayo de 2024

1 amaado Ot ammeste
o LB ML DAL
WaaTee

L ST
IO vy

LUIS FELIPE DIAZ MARTINEZ
Director Comercial
ALIANZA FIDUCIARIAS A
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Los informes de flujo de inversion del anticipo deben venir con verificacion de
firmas en acrobat por interventoria contratista

FLLLMD DE IMVERSION DEL ANTICIFO
DLAGHNEETICOD
INVERSIDN POR | PRELIVINARES ey TOTAL
PG MES 3 [ TF) MMES 3 TAES 3 MESS MESE MES T MESE MES 9
& 136073065000
i sl
s | e
"
.......
2 Los valores
/ debenser en
nimero
\\ cerrado sin
Y decimal
p—— /
y) /4

[F— -, S A
it
mmmmmm = aza

—
acumriann o [ Saak oy T [ T e T e Deben venir firmados en

acrobat tanto por
Firmado interventoria como por
Y tratist
digitalmente contratista
----------------------- POI aram o cosasms inan
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Los informes de cronograma de anticipo deben venir con verificacion de firmas
en acrobat por interventoria contratista
VAN CUILhL ?/m&es
deben ser en

numero

cerrado sin

£ IOACLIN PARIS amea0z6es | 3o azessaan | el ssnomaml | mowe|  apvrease 35em| 49044535 1.084502.072 giose|  mdrieazes| 7iwm| wvenomim | Lo TLE0SE2T | O,61% 51131756 051 4905477285 decima
FACTURADION maaczees | 23w 49~ Debenvenirfirmadosen =g 350%|  4ssadais: 1.084583.073 sa7iEe7e4 | 700w  2avemaa | 1sww 72605827 | 0614  6L1ILTEG 051 4905477285
AVORTIZADON (2% de csdaseta) | 71100671 | asmd] /7 acrobat tanto por N\ 0ore|  12486158s 320523.425 277% 0,00% 000 goo]  oesossasy
ACUMULADD AMOATIZACION 100671 | oem] \_ interventoria como por A a45%| 65556161 585,005,457 8.27% 0.00% 00 0,004
contratista
I MA
CONTRATISTA FON

INFRAESTRUCTURA EDIUCATIVA
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Los informes de flujo de inversion del contrato deben venir con verificacion de
firmas en acrobat por interventoria contratista
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Documentos que soportan el pago mensual contrato de Obra por avance de Obra -

Para la radicaciéon de cuentas de cobro o facturas para el pago por avance de obra, es necesario anexar
siguiente:

Certificacion de supervision de
aprobacion de pago de obra
(Formato FO-SP-00-04), con firma
digital certificada o firma por
Acrobat por parte del contratista - -
de obray elinterventor en archivo Prefactura o factura borrador, cuyo deudor es ALIANZA FIDUCIARIA S.A. FIDEICOMISOS, Copia de laresolucionde

facturacion vigente.
separado NIT 830.053.812-2, donde se debe indicar:. acturacion visente

Resolucion de facturacion

Certificacion de supervision de
vigente.

aprobacién de pago Prefactura o factura borrador

y
Formato FO-SP-00-04 * Lugar en el que se presta el servicio (Institucion Educativa y municipio).

Ruta * Parala instruccion de pago se requiere la siguiente nota: “Favor realizar transferencia
https://drive.google.com/driv electronica(consignacion) a la cuenta (mencionar el tipo: ahorro o corriente) No.
e/folders/1_G3k1MZXbyubCY XXXXX en el (hnombre de banco), a nombre de (XXXXXXXXX) con NIT (XXXXXXXX).En

ZGbTjj6éhcR-ZwW4RRj2 caso de tener Cesidon de Derechos Econdmicos notificada por el Consorcio
Fiduciario FFIE Alianza BBVA, mencionarlo en la nota."
Certificacion de supervision de . . . . ., .
- * Debenregistrar de manera informativa el valor de la amortizacion correspondiente al
aprobacion de pago de obra B . o ..
(Formato FO-SP-00-04), sin firma, acta parcial hasta legalizar el 100% del anticipo en caso de tenerlo.
en archivo separado, * Debe registrar de manera informativa, el valor a descontar por concepto de pago a
para Sertramitéqa la firma digital interventoria 6 supervisor integral u otro descuento en caso de tenerlo.
certificada * Serequiere relacionar el nimero del acta parcial y el periodo facturado y el AlU del

Certificacion de supervisién de cobro

aprobacion de pago

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Documentos que soportan el pago mensual contrato de Obra por avance de Obra -

Para la radicaciéon de cuentas de cobro o facturas para el pago por avance de obra, es necesario anexar

siguiente:
Aprobacién de polizas
actualizadas a las novedades Formato "Informe de Inversion
o modificaciones y Buen Manejo del Anticipo" " . -
contractuales suscritas— diligenciado, relacion de men(;zziil(:?c:: feonndsili?:r?;gg ue
Acta parcial de obra con firma Emitida por el Patrimonio gastos y soportes de inversion enere el anticipo de acuerd;I a
digital certificada o firma por Autd del anticipo, suscrito por el g ’ P
uténomo del Fondo de lo establecido en los TCC

Carta firmada por el
contratista, donde

interventor o supervisor.

Acrobat por parte del
(Documento aplicable hasta

contratista de obra y el

numeral 10.7 con el mismo corte
delinforme mensual de obra.

Infraestructura Educativa.
(Copia de la péliza con sello

interventory con una Copia manIerSta que I’enunCia al d b ., d legalizar el 100% del D ment l ble h t
magnética en formato Excel anticipo que se encuentra e apr% ac.:[or)1 (zccorredo € anticipo). (cuando lég:l?uar :l 18(‘;5 I(;::l a:t'c?'?aj)
. . - aprobacion). (Cuando : 1z 0 ICIpo),
en tramite. aplique)..
editable en archivo separado. plique) (cuando aplique).

(cuando aplique) aplique).

Catarenuncia al anticipo Pélizas aprobadas

Formato "Informe de
Inversion y Buen Manejo del
Anticipo"

Consignacion mensual
rendimientos generados por
anticipo

Acta parcial de obra

Cuando aplique

https://drive.google.co
m/drive/folders/1_G3k

1MZXbyubCYZGbTjj6hc
R-Zw4RRj2

Cuando aplique Cuando aplique

www.ffie.com.co - @FondoFFIE



https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
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Documentos que soportan el pago mensual contrato de Obra por avance de Obra -
Para la radicaciéon de cuentas de cobro o facturas para el pago por avance de obra, es necesario anexar

siguiente:

Certificado firmado por el
Representante Legal o Revisor
Fiscal donde indique si tienen o

no avisos y tableros en el
municipio en el cual prestan o
suministran el bien o servicio.

Certificado de avisos y tableros

Certificacién de parafiscales
suscrita por revisor fiscaly/o
representante legal
(Unicamente cuando la
sociedad no esté obligada a
tener revisorfiscal) en la cual
certifique que estan aldia en
el pago de némina, seguridad
socialy parafiscales del
consorcioy los consorciados
(debe corresponder al periodo
en el que se emite la
prefactura).

Certificado de parafiscales

Certificacion bancaria
originalno mayor a treinta
(80) dias del contratista, la

cual debe contener los

siguientes datos: Numero de
cuenta, clase de cuenta, NIT,
nombre del titular y banco al
cual se le debe realizar el
pago (para el primer pago y/o
cadavez que se cambie).

Certificacion bancaria
original

RUT del Contratista. En el
caso de un Consorcio o
Unién Temporal, se debera
aportar el RUT de la forma
plural de asociacion y de
cada uno de los integrantes
(para el primer pago sino ha
tenido anticipo y/o cada vez
que se actualice)..

RUT del contratista

Formato de retencién en la
fuente (si es persona natural)
(Requerido para el primer pago
en caso de no teneranticipo).

Formato de retencion en la
fuente

Debe corresponder al
periodo en el que se
emite la prefactura

No mayor a 30 dias

Cuando aplique

Si es personal naturaly
requerido para primer
pago

www.ffie.com.co - @FondoFFIE



Actas parciales para el pago hasta
el 90% de avance de obra.
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chFFFIE
Certificado de aprobacion

% FORMATO — e ~ 1. Lafecha debe ser igual
Debe | o :
Ei%ﬁ y corresponder \ﬂ L u E’H’“‘ Igual al 2 Numero de acta
al mes dela numero del 3. No. Contrato, Nombre IE y Valor
cuenta acta parcial f | d | t t
~ TR Kf inal del contrato
FECHA (@I L AUTOREACHIN DE PAGO He ) i
€y b 4. Nombre de interventoria correcto
Ms DEL CONTRATO DE DBRA Lol el acta parcial 5. No. pre factura igual
B STITUCION EDUCATIVA INSTITUCKH EOUCATIVA SAN T [obbimviiitlol : . : . -
VALGH TOTAL DEL CONTRATO : C_ Tomiwsiim 6. Valor aprobado igual y sin decimal
o 7. Porcentaje de ejecucion ya sea
HIT o B T N
S T o e P e B T e e e, e acumulado actual o avance de la
CEDLA ERNH DE BOGOTA pl’esente aCta
CONTRATISTA DF SNTERVENTORIA rem—— 8. Firmas con su respectivo validador
T CEE R de firmas
:::::::::::::LT“ LEGAL INTERVENTORIA O S
CEDULA EEEEE BE BOGOTL
L e R k] e e e PO il L SDGRJ St B b P e ORI A Tl O B Dl g i prg i in i i pod kD @ O llgualal
acusrda oon el Selalls relacionends & corbouscidn 7 cartificands que # pancdn sprobess en al Acts parcial no Ee eeossthE Fapandc numero de la
Prefactura.
Ma. FACTURA § PREFACTIFRA 1l
WALDE FACTURADD Y AFRQEADO k] TG Bl g 36 Igual al valor
% DE LFECUCHKM 1LY registrado en el acta
parcial, prefacturay
sin decimales.
FIRMA COMTRATISTA DE DREA FEERA BTERVENTORM

El % debe ser

igual al del

acta parcial
HOMBRE | EFE R WORERE | LEE R
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Acta parcial de obra

Educ

sl Fa e i
o FEaNALY G B
ACTA DE OBRA Y APROBACION DE PAGO i
ACTA PARCIAL No.acta  [1] actaFinaL [ ]
e = ) I N
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Fondo FFIE Educécién

ANEXO 1 AL ACTA DE OBRA RESUMEN POR MODALIDAD DE INTERVENCION, INSTITUCION EDUCATIVA Y LEGALIZACION

ANTICIPO
“TTAvE — Tener en cuenta llave
Ti?ul.:; No. DDP INSTITUCION EDUCATI¥A SEDE MUNICIFIO DDP Institucién sede y
=2 municipio del contrato u
anl
otrosi

18232020004 - ESTUDIOS Y DISENOS TECNICOS MEJORAMIENTO

No. NOMERE INSTITUCION ¥ALOR FACTURADD TOTAL A PAGAR Valores sin
1 — 7 = " $ decimales.
s = S 7H - :
3 F‘
+ |
5 ] [
L] =] [ o
TOTALES [s - [ €
.y
18231501035 - MEJORAMIENTO
MORTIZACTON
No. NOMERE INSTITUCION ¥ALOR FACTURADD " ANTICIED TOTAL A PAGAR
1 & 5,00 - 5,00 No coincide la
Teneren g : : suma de los dos
cuentasi el [ - valores, valores
avance 90% o 3 - sin decimales.
liquidacion TOTALES s 500 $ -
N\,
TOTAL FACTURADO ¥ AMORTIZADO FRESENTE ACTA | E 3 5.00 | E 3 -(3
——

v == flehe sefeceicnar ef fipG &6 pago

TIPD DE PAGOD

nombrs de quicn firmax <nembre de quien firmas

<nombre del contratista de abra> <nombre inkerrenkor:

CONTRATISTA INTERYENTORIA




Fando FEIE Educacién
Documentos solicitados en la lista de chequeo -

R SO R 0

e En la prefactura ool
Regiman: Responsatie del IMpUsstn sobie 138 Ventas —{Va

Persona Juridica

MO, Bogota D.C., Bogota, Colamibla

Tl OO 0O

Emall. 0000000 onnn oo

Autonzacion factura o2 wenta NEcional Moo mlmmemnﬂamm@
desde 00000 1 NSt 00000

Clisnts: ALIANZA, FIDUCIARIA S A FIDEICOMISOS
MIT: B30053812-2 La fecha debe ser EDUS

Direceitn: AN 15 N 82 - 99, Bogota, D.C., Bogota, Colominia 2 3 1 COP Colombila, Pesos
o ! i igual o inferior al \)15:un:55

Emall: D055 {I¥acturacion alanz.a.com.co certificado de

aprobacién FECHA DE WVENCIMIENTO

Indicar Acta | ——GNG | DA | WMES | ARC |
No.y =3 | 202z | W0l | o |
periodoa Indicar
cobrar Instituci
nstituciones =
. \.nm-u:m.n PRECID L. va DCTO. TOTAL
L educativasy
1 |oos oETE DIRECTO 1,00 FrvEr 0,00 Sy

municipios
donde se presta

ACTA W™ 2 FARA EL CEHTH..'\.T

TIENE POR OEJETO: RE R
DE DISEFIOE, ESTUDICE TEHI
DE INFRAESTRUC TURA EDUCA
REQUERIDOE POR EL FONDD DE
FINANCIAMIENTO DE LA NFH.AEETRUC‘-

EDUCATIVA - FFIE EM EL CEE =

COLON - SEDE BIENESTAR S0t Indicar o

Explicitamente

2 |oma ACMINISTRACION 33,55% sitiene Cesién Incluir Framoons
3 |oo3 BAFREVISTOS 0,509 B .z )
Py I— de derechos instruccion :’m!mm
econémico de pago
Suntotal —

Hofxs: Fawor realzar transferencia sledrinica (consignaddn) a la ceenta de abormos Mo nooo en = Eanco Dooe, & rombne:
con KIT Fmono-x Cangos:

Artiolpos: Descusnto: L 3
Monbo: §Frrryewyy FaohaT . N
Indicar s SO0
s relacion de | Total F 00000000
Ml ensinssnrannanssnssd] -
cUFE: descuentos, Anticipos: T
Mato Factura- (% s s s sansad

IMFUESTO BASE TARIFA IMPORTE
IMPUESTOS

s
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Copia de consignacion mensual que genera el anticipo o liquidacion de la fiducia
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Fondo FFIE Educacion

Certificado firmado por el Representante Legal o Revisor Fiscal donde indique si tienen o no avisos y tableros en -
el municipio en el cual prestan o suministran el bien o servicio.

Bogotd D.C.. xx de xxy de 2023

SEfORES

ALIANZA FIDUCIARIA -CONSORCIO FFIE BBVA
Gerente Consorcia

Ciudad

REF. Contrato de Obra No 1380-oo0x00x, cuyo objeto es REALIZAR LA EJECUCION DE
DISENOS, ESTUMOS TECHICOS !0 OBRAS DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
REQUERIDOS POR EL FONDO DE FINANCIAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA - FFIE EN EL DEPARTAMENTO DE xouoooo: INSTITUCION EDUCATIVA
X000

Se debe indicar si tienen o no
avisosy tablerosy el municipio
en el cual prestan o suministran

el bien o servicio

ASUNTO: AVISOS Y TABLEROS

o, so0ooocoonoce, idanticado con b cidula de cludadania nimer xoooooo an calkiad de Revisor
Figcal de 8 Gma Ooooois i nnoonoooi pof medio di esbe dotumants, me pemio
CERTIFICAR bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que la sotiedad ol tisna AVISOS NI TAELEROS
an el muricipio de oooooooooo, ni en &l deparamento del ooooooooooooo

Cordialmante,

www.ffie.com.co - @FondoFFIE




FonEFFIE Educacién
Aprobacion de pélizas actualizadas a las novedades o modificaciones contractuales suscritas- -
Emitida por el Patrimonio Autonomo del Fondo de Infraestructura Educativa.

Enviar copia del correo
de aprobacion

APROEBACHIH POLETAS OTROS! I OOMTRAT BRA §380-1518- POFD 1E ALRERTC v

SANTOFRD CAKERD y Ho -- : =

Enviar copia de la pdliza
con correo de

Pleirinn Lers Wharois Rud « memroalabang s oo oo aprobacion

ek 1 EAAHEF]

3
PO (T, [ L e oo, e i, T Ml D H A Tl LS B ST .

O e disrgarsdin Dourior Fordarlis o oo e e oore oo o Liures Penesds Wadhusie Brpn.

o Wl b B i ropa s O - DLk T MBS B e o et G T e T - T el fugs T
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Fondo FFIE Educécién

Documentos que soportan el pago mensual contrato de interventoria 40% -
Para la radicacién de cuentas de cobro o facturas para el pago de interventoria, es necesario anexar
siguiente:
Formato "Acta parcial de
Interventoriay aprobacién de
pago" en PDF firmada por el
contratistay el supervisor, y
adjuntar acta en formato Excel
Prefactura o factura borrador, borrador, cuyo deudor es ALIANZA FIDUCIARIA S.A. Copia de la resolucion de editable en archivo separado..
FIDEICOMISOS, NIT 830.053.812-2, donde se debe indicar: facturacionvigente.

Resolucion de facturacion
vigente.

Acta parcial de interventoriay
aprobacion de pago

Prefactura o factura borrador

* Lugar en el que se presta el servicio (Instituciéon Educativa y municipio).

* Paralainstruccién de pago se requiere la siguiente nota: “Favor realizar transferencia
electrénica (consignacion) a la cuenta (mencionar el tipo: ahorro o corriente) No. XXXXX
en el (hombre de banco), a nombre de (XXXXXXXXX) con NIT (XXXXXXXX).

* Encaso de tener Cesién de Derechos Econdmicos notificada por el Consorcio
Fiduciario FFIE Alianza BBVA, mencionarlo en la nota.

* Serequiere relacionar el nUmero del acta parcialy el periodo facturado.

https://drive.google.co
m/drive/folders/1_G3k

1MZXbyubCYZGbTjj6hc
R-Zw4RRj2

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-Zw4RRj2

Fondo FFIE

Documentos que soportan el pago mensual contrato de interventoria 40%

Copiade la Aprobacionde la
garantia de calidad del servicio
(polizas), actualizada con la
fecha de inicioy las novedades
o modificaciones contractuales
suscritas- Emitida por el
Patrimonio Auténomo del
Fondo de Infraestructura
Educativa. (Copia de la pdliza
con sello de aprobacion 6
correo de aprobacién)
Requerido para el primer pago..

Copia aprobacion de la garantia

de calidad del servicio

Copia del otrosi suscrito por
las partes, en caso de
prorroga.

Copia del otrosi suscrito

Certificado firmado por el
Representante Legal o
Revisor Fiscal donde indique
sitienen o no avisosy
tableros detallando cada uno
de los municipios en los
cuales se prestan o
suministran el bien o
servicio.

Certificado de avisosy
tableros

Carta de aprobacién del
informe mensual de
interventoria suscrita por el
supervisor del contrato. El
periodo delinforme debe
corresponder con el periodo
del acta objeto de cobro.

Carta de aprobacion del
informe mensual de

interventoria

Educacion

Certificacion de parafiscales
suscrita por revisor fiscal y/o
representante legal (Unicamente
cuando la sociedad no esté
obligada a tener revisor fiscal) en
la cual certifique que estén al dia
en el pago de némina, seguridad
socialy parafiscales del
consorcioy los consorciados
(debe corresponder al periodo en
el que se emite la prefactura).

Certificacion de parafiscales

Prérroga

www.ffie.com.co - @FondoFFIE



Fondo FFIE

Documentos que soportan el pago mensual contrato de interventoria 40%

Certificacion bancaria original
no mayor a treinta (30) dias, la
cual debe contener los
siguientes datos: Numero de
cuenta, clase de cuenta, NIT,
nombre del titular y banco al
cual se le debe realizar el pago
(para el primer pago y/o cada

Certificacion bancaria original

RUT del Contratista. En el
caso de un Consorcioo
Unién Temporal, se debera
aportar el RUT de la forma
plural de asociaciény de
cada uno de los integrantes
(para el primer pago y/o
cadavez que se actualice).

RUT del contratista

Formato de retenciénen la
fuente (si es persona natural)
(Requerido para el primer
pago).

Formato de retencion en
la fuente

No mayor a 30 dias

10

Si es personal naturaly
requerido para primer
pago

Educacion

www.ffie.com.co - @FondoFFIE



FonHFFIE Edu.cién
Documentos que soportan el pago mensual contrato de interventoria 50% -

Formato "Acta parcial de
Interventoriay aprobacién de
pago" en PDF firmada por el
contratistay el supervisor, y

adjuntar acta en formato Excel
Prefactura o factura borrador, borrador, cuyo deudor es ALIANZA FIDUCIARIA S.A. Copia de la resolucion de editable en archivo separado..

FIDEICOMISOS, NIT 830.053.812-2, donde se debe indicar: facturacion vigente.

Resolucion de facturacion
vigente.

Acta parcial de interventoriay
aprobacion de pago

Prefactura o factura borrador

* Lugar en el que se presta el servicio (Instituciéon Educativa y municipio).

* Paralainstruccién de pago se requiere la siguiente nota: “Favor realizar transferencia
electrénica (consignacion) a la cuenta (mencionar el tipo: ahorro o corriente) No. XXXXX
en el (hombre de banco), a nombre de (XXXXXXXXX) con NIT (XXXXXXXX).

* Encaso de tener Cesién de Derechos Econdmicos notificada por el Consorcio
Fiduciario FFIE Alianza BBVA, mencionarlo en la nota.

* Serequiere relacionar el nUmero del acta parcialy el periodo facturado.

https://drive.google.co
m/drive/folders/1_G3k

1MZXbyubCYZGbTjj6hc
R-Zw4RRj2

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Educaciéon

Fondo FFIE

- y o e
Documentos que soportan el pago mensual contrato de interventoria 50%
Aorobacion de boli Certificacion de parafiscales
i ; probacion de potizas suscrita por revisor fiscal y/o
Certificado firmado por el actualizadas a las novedades re resenta’;te legal (Unicamyente
Carta de aprobacion del Representante Legal o o modificaciones pcuando " soc?edad o esté
informe mensual de Revisor Fiscal donde indique contractuales suscritas— ” ) )
. . . L . o ) > obligada a tener revisor fiscal) en
interventoria suscrita pOI’ el sitienen o nho avisos y Emitida por el Patrimonio la cual certiﬁque que estén al dl,a
supervisor del contrato. EL tableros detallando cada uno Auténomo del Fondo de en el pago de némina, seguridad
Copia del Acta Parcial de Obra, periodo del informe debe de los municipios en los Infraestructura Educativa. socialy parafisca'les del
donde se evidencie el corresponder con el periodo cuales se prestan o (Copia de la péliza con sello de consorcioy los consorciados
porcentaje de avance objeto de del acta objeto de cobro. suministran el bien o aprobacion 6 correo de (debe corresponder al periodo en
cobro por parte del interventor.. servicio.. aprobacion). (Cuando aplique .
Carta de aprobacion el que se emite la prefactura).

informe mensual de

Copia acta parcial de obra interventoria

Certificado avisos y tableros Aprobacion de pélizas Certificacion de parafiscales

6

Certificacion bancaria original no mayor a treinta (30)
dias, la cual debe contener los siguientes datos:
Numero de cuenta, clase de cuenta, NIT, nombre del
titular y banco al cual se le debe realizar el pago (para
el primer pago y/o cada vez que se cambie).vez que se
cambie)..

Certificacion bancaria original

No mayor a 30 dias

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Acta parcial de interventoria

Educacién

Indican un periodo a
cobrar diferente al

DNTRATISTA

C o MIT

PPERYISOR

sTMUCION EDUCATIVA

AYE INSTITUCION EDUCATIVA:

- DDP

obra Mo 1380-uue-nxas, que comprenden |a elaboracidn de los dizefios y estudios técnicos,
obtencidn de licencias de construceidn en cualquiera de sus modalidades yio licencias de
wrbanismo junto con los permizos y aprobaciones necesarias de obras en la INSTITUCISN
EDUCATIV A, prmunnnnassnng sunny - sede principal, en el munizipio de sassns Departamento iy
de |a Repiblica de Colombia, requeridos por el Fonda de Financiamiento de la Infrasstructura
Educativa [FFIE), en desarrollo del PLAM NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
[PRIE] de acuerdo con las especificaciones contenidas en el contrato, en la propuesta, en los
Términos y Condiciones Contractuales [TCC) y sus adendas, y enlos anexas.

HRR

HERHRRH-H

El nimero de llave
no debe llevar —
ejemplo LL1187 no

LL1187-3

¥R. INICIAL: 5 181.336.040,00

HEEERARE RN R N ¥R. ADICIONAL MOD. No._ 1 HE

Relacionar el
numero del DDP
deben ser los de
interventoria

HRR R R

83.159.151,00
¥R. ADICIDNAH-IDD. No. 2

DICIONA| 1] g
@ 54.455.191,00

A LA PRESENTE ACTA ($ 21.807.261,00

¥ALOR EN LETRAS PREZENTE ACTA: YEINTIUND MILLONES OCHOCIENTO SIETE
MIL DOSCIENTOS SESENTA ¥ UN PEZDS MCTE

LLxxx

oy

Difiere con
el valor en
numero

ACTA PARCIAL No. Acta III ACTA FINAL cobro relacionado
(marqus I} -
por costo fijo
e —
PERIODO DEL ACTA CORRESPONDIENTE A: DESDE EL 01 AL 10 DE FEBRERO DE 2022; 28 AL 30 DE MARZO DE 2022 —
. OBJETO: Realizar 12 interventaria téenica, administrativa, financiers, juridica y ambiental 2l contrato de
ONTRATO DE INTERVENTORIA No.  1380-xxxx DE xxx

PLAZO INICIAL

FECHA INICIACION

FECHA TERMINAC INICIAL

PRORROGA SIN ADICION

PLAZO ADICIONAL MOD. No. 1

PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2

0 ADICIONAL MOD, No. 3

GPENDIDOD 1

USPENDIDO 2

PERIODD SUSPENDIDD

TIEMPO SUSPENDIDO 3

FPERIODO SUSPENDIDOD

TIEMPO SUSPENDIDOD 4

FPERIODO SUSPENDIDOD

PLAZO TOTAL

FECHA FINAL

10 de agosto de 2020

% de febrero de 2021

243

59 Dias calendario
130572021 al 11407/2021

34 Dias calendaric
2322021 al 25001720,

& Mezes

30 de abril de 2022

Dias calendario
07/09/2020 al 09/05/2021

Mezes

Diaz Calend

Mezes

Mezes

Mezes

Teneren
cuenta la
ultima novedad
suscrita.

0 - @FondoFFIE




FonFFFIE Edu%?%cién
Copia del Acta Parcial de Obra, donde se evidencie el porcentaje de avance objeto de cobro por -

parte del interventor.

e e Al
T TN TYT) N, 8 TR T BT I 1 B o T
P R B, T TR THCMETA ACRARE ST PEACH AL, SRR ¥ BMERNT AL & O L DT TOM ) D
Fl P B LG QU COREPSRALHN LA BAICUCEM [E GCR DEMERCR. ENTUDECS THCREDE LA BI R R [
O~ R N LRGN A DA TR DI I Dhuil WAL RA . W08 MOITWAS ST 1 VoD LICIDSCSAY. S LSS EUAI M ST T
Em U0 P S ¥ aFRCRACTE Sl OF RS el caian e B e O | AR DR T LA e B rigeden 5 sk e
i s e, Do o SR e O L ORCTATIA B FL LRI T Lk S P O T T LB RO
S D PO L PR B O e S S Pl

G tf kR [ PO 8w Ay DR O,
ST ATy PO T ) S DAL Wk, M O L DOSTRATD [ ST TRV T DL [ &T LB D08 ML A ESCH PASTE] T TSR

g o L e —

| DO 0 DRCT O DL CORTRATS TR T T 1 rsmsme] are

L CR COSTDOERECT D BARL EMEMTAC KN FLEI0 | | I
v & . Coasen s ——] I C——
Tatas e pea i parso  —— | — - C—

S TOTAL EFTUDCE . DEBIROE  FARIC. ¥ OBAL E 1. 8% i a0 LLE LR ) E FLASDSAY ST TH| |* Jahn Pl aam M a4
P, N, AR A OWSCHOMIN 08 1SV WA TS0 CIORS T DML, ACDE ECLLITE WAL :

] G WOIT L ACT @ [! m.‘ﬂ-ﬂ
1
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Educacion

RESUMEN EJECUTIVO

— . .
WALOR TOTAL DIRECTO 7  No coincide la
GG suma de los dos
WA SOBRE EL COSTO DIRECTO 1w ) ajuste al
valores, valores

WALOR TOTAL INCLUIDO IVA peso. . .

ﬁ/ N> sin decimales.
AJUSTE AL PESD
WALOR A PAGAR EN ACTA

SALDO DEL CDNTRATD| PRESENTE AC‘TA\ ACUMULADD ANTERIOR ACUMULADD ACTUAL

ener en cuenta
llave DDP
Institucion sede
y municipio del
ontrato u otrosi

Valores sin

decimales, la

ANEXO 1 DEL ACTA PARCIAL - DISTRIBUCION COSTO INTERVENTORIAS EN LOS PROYECTOS INTERVENIDOS sumatoria debe ser

igual al acta parcia
E-INTERVENT ORI A ~
LLAYE MEN - WALOR ASIGNADO B-INTERYENTOR{ A EMTORIA - CMENzUAL Fz  |OINTERYENTORIA TOTAL
yo. DDP [ INSTITUCION EDUCATIVA SEDE » POND | _ - LIRUIDACION F2 DISTRIBUCION
e i) W R SEDE MENSUAL F2 402 ||| AYANCE F2 50% PRORROGA CON prny PREZENTE ACTA
[ _ s - A
A g T E T %
- $ -
e 3 - s
¥ - $ -
¥ = 3
¥ - $ -
k3 = H]
¥ = S -
¥ = 3
¥ - $ -
¥ = 3
¥ - $ -
¥ S L)
¥ - $ -
¥ = ]
¥ - % -
¥ = E]
¥ - $ -
¥ = 3
¥ - $ -
k3 = H]
¥ = S o
— ¥ — 3 PR —
¥ - $ - ¥ - ¥ - ] -
18233501020- B-
INTERYENTORI A COSTO
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Documentos solicitados en la lista de chequeo

e En la prefactura

Educ

acién

"
Y ETUC TR ‘D‘ Mo. 15
IR TETTTETS e
ml I o LU N ELES LI =Y
Tl O RABLATALEDN waw andh
MHOHEY
BLLANZE, PPN T A - PR A,
T A5 R L ==
et (A LT - L s
Indicar

O Instituciones e s

educativasy

TEN.LH & LR LF p R B0 0] N Mo N ) B S

municipios
donde se presta

Tndicar

Explicitamente si

tiene Cesion de
derechos

econdémico.

Indicar Acta

foy immimpd
paat periodo a
T bornmrn
cobrar - 3 F
' T i T . L - PETELFE TR ERERT S TETERE
mCFA FARCLAL e DD ine sy sden aduscer PORN EL 06 08 WarD Gy I0EE &L 18 DF
1EE1, OFL L1 OF BGODNTO J2X08L U109 SEFTIEMESD DE 1311 295 11 0F SOVIIHEED 3
JEmERD DE Dl Incluir
SRl el UCHE DA EE H UFS 00 0 [ Sn 0 ) SO0 | L o B0 | v O SN instruccion
TRV TS R
L PRI R AL L Ve ST R de pago
Tl TRE U [THALSTERO S ROTE O WD RO b i U Cu vl M s " . K i1
e T T ARDITNE AT
R P PR AL P - e B BOuwel Bl i B RS L B OF madvD S8 16ED &L 14 OF Jus
10013 DL LY O AGONTO 30331 AL U1 5F STPTINREED OF 1011 S5 11 00 BOWTEHEAN 3613 AL 11 80
W DRSO 3633
RLATOTAL i 151 400,
VR 1% silrm bl whide' rdradin i
O B 151 3 X
RRATT A M0 Sk SfSiuCiN J1T L % OF LG D oo, B A
Imlﬂllll # I51.340.401, 00
Lan CEURTE CIMCLAATA T TRES HILLERES DOSCINS TR SEAHTA 7 RUIVE ML CUA TES{IIRTER UR PERODE HOTE

0 - @FondoFFIE
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Fondo FFIE

Carta de aprobacion del informe mensual de interventoria suscrita por el supervisor del contrato

Fat
MIMISTERD DE EDUBCACIHON ws g Infrpestructura
PACIORAL e

Bogata, .G, g de oo de 2023
Debe indicar el periodo

e T, de cobro
ER

Bogobd, DG
Bogold, O. .

E=

Agunio: CF W2 1380-com-000, LE . 0o o nnonnasoy - Rircibao @ Satstaccian
Informss Mensual da Interventoria MY 14 panioda mxmgmmm!ﬂza

Carta de aprobacion

Cordial saluda
delinforme mensual

En alencibn at = MO COCOOOOOOROCOLGGIE Don Techa

Nhuny 023, por medio oD @ ol Informe Mersual de Inferventoria B2 14,

cofraspondenie al periodo o xﬂmﬂmﬂtm?immdilmu, 1380
oo, |E DoUiaoooqoooadeonoooooons. Pof medio dee b plesentd la Coordinacedn
Regional cemite ka aprobacitn con o farmalko de revisidn de forme FE-023 “APLICACIN
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL INFORME MENSUAL DE
INTERVENTORLA® (adjurio), firmado por of Gestor Tesritorial Arg. Dewid Rengdo, of cual da e
¥ de la resision y aprobacion por pare del gestor bemitorial - apoyo 3 la supenvision, en
cumﬁmnmmgmmn&ummm&n%em

Lo arlerion para su conocimiens ¥ fines perinenies

Alonlamenta,
datel e

JOSE ARRAHAM CASTELLANOS MORALES
Cocadinader 1/ Termilonsl
Riegifn Andina, Llanas Orsentabes v Cauca

www.ffie.com.co - @FondoFFIE



FonEFFIE
Aprobacidon de pdlizas actualizadas a las novedades o modificaciones contractuales suscritas— -
Emitida por el Patrimonio Auténomo del Fondo de Infraestructura Educativa.

Enviar copia del
correo de
aprobacion

APROERCION POLIFAS DOCUSEAMTOS SORNTEATO OF INTERYERNTORRLY 1380
R R N

bdelmsa lane Morcis Buir rerrorcsifehante ooetiodns
e TheBl B2k 1A

Faam Lt hlbares Tomme: Ped « B S D e e oy e Nl s > e | opmmcrs Barwva

CC taarra Alrparsdirs (Tursn Foriamslla «© plorssitia romura = Lacs Femarsada Wachasdes By

1 vl Pl T i o, Dt P Pl S sr s ik et o st et S o) ool b Ty Dot ol
Ealacpors Urdzams” + d-stagp e riS @ c iz o by Paots CurSar e accusile’ o posrbe @8 oo o - Tioes
Legres Forpe Gomemierr © cicrwroiaer soenico s Tl deee Topas Massfete o Faps oS- come oo s - ilary Lur Les
B p.etcr” 4 Erdr sl iy £ rv.o: - Fadrigras Mnin Peser < aropares @i romog » ) keas Tebachan Carres Bobem
+ praror B P dier d o Platthaba Mk Mo o ssmrden s 8 M dieiag o FIRGE G Ear LERCATARL,
LALYT < dencacsbaifie comuna = Lesly Aofhasna Ferrarces Lorsdofo’

R e L I e

o Py e e 00 e e s dulevria e G | o ety e el o Boden W LIrw el Fiinsate
Lortm  prorwre @Sy comco ¢ Leren Dere s Talirac’ « bguaren @R comca s Ferre Ay Tebea
B oy = ey il By e e By e, © arrac by Dbry o+ v g Fe i b s o £

| TR YT ]
QLRI o S T

Sefepres

Harfo Pecibidis i EoFr o oo o - - 300 1 Fisdic s & Alubribs Fillieiais S ol St Mt
Fen Mows’ e L codd reiam B paodiran masdifec ot cosnlonres: & SR LNt e ST e del
ponfratc e interyeot oo ded susato

At S unpeTiacn 1
(R TP U o ]

D b reredes. O bt SosrueTens i, Feirk SR TTELN e ondkad T G b pole: i o et R, -
e Anass 4. Gy s podirs S respornabilicisd orel ewirscortraciosl NG 8 - EorEeern e
5 G 50 DOtk ol Yeil (et Dupmeibe COnY b Ol O 8 B PR BOTAS

Sl PR, T SRR Dt ohE BT D DO ] el e e b g S sk g FRTE. s e
sevraiar e g @l Condralnls Seree la coligasicn de Toeonfirees b poesnfes ten’ conelsofo ooordees con By
e g el i e e e, pefevrroedio oo g e s erardisdket foerl et ueie Ol ereer A
o T e b gerandam ol epios . F H inhervestior pi'n s T | e e e oy
gl o i e e et B ST o Oy s, W e st B S P g e S o e o O
ko conchcionss retipuiodcs Ao o condsofo. \‘i’nfv:’mﬂmllm e forTrer o as oot o

w e ol do et i oocron chr don gavoniiam wf ke D ntereeofor deder
T -ﬂ [ ST d-..-nmm-.- B S LA RO B SR ] (R L Rk [ A

i

MELISSA JANE MURCLE RUKE

o

- @FondoFFIE

Educacion

Enviar copia de la pdliza
con correo de
aprobacion

CONSORCIO L 2
ALIANZA EE\FEE'E .

POLIZA ARPROBADA

Visto buenc Mefissa Murcs Ruir
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Fondo FFIE

Revision y pago de cuentas de cobro/facturas (sin subsanes)

Radicar por correo
gestion documental

cuenta cobro/factura
con soportes

radicacionfacturacion
@ffie.com.co
Interventoria

Descargary radicar
en SAC los

documentos, se
asigna numero de
radicado

Gestion documental
1 dia

Revisar orden de giro

Financiera
1 dia habil

\ 4

Firmar orden de giro

Financiera
1 dia habil

Elaborar orden de
giro

Financiera
1 dia habil

Asignar a equipo
facturacion para

distribuciony
revision

Financiera
1dia

Radicar en Alianza

pararevisiony pago

Alianza
3 dias habiles

Designado de la
Direccion Técnica
2 dias habiles

Total

Educacion

Revisar cuenta
cobro/facturay
documentacion

Financiera
1 a 3 dias habiles

A 4

Cargar en el Hub para
firma autorizada por
Direccion Técnica

Financiera
1 dia habil

10 dias habiles

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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FonFFFIE
Revision y pago de cuentas de cobro/facturas (con subsanes)

Radicar por correo
gestion documental

Descargary radicar en

SAC los documentos,

cuenta cobro/factura y asignar nimero de
con soportes radicado

Revisar cuenta Enviar correo al
cobro/facturay contratista
documentacion solicitando subsanar

Financiera
1 a 3 dias habiles ‘

Revisar subsanesy
seguir proceso si se
encuentra bien, en
caso de negativo se
hace devolucion

Asignar a gestion
financiera para
distribuciony revision

Contratista .
1dia 1dia

Gestion document Financiera |

Cargar en el Hub para
firma autorizada por
Direccion Técnica

Elaborar orden de giro Realizar subsanes

Financiera

1 dia habil

W

Revisar orden de giro

Financiera
1 dia habil

Financiera Financiera
1 dia habil 1 dia habil

Firmar orden de giro e

pararevisiony pago

Financiera Alianza
1 dia habil 3 dias habiles

Financiera Contratista
1 dia habil 24 horas

Total =13 dias habiles,
si se subsana atiempoy

esta correcta la
informacion

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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FonEFFIE
Cronograma recepcion cuentas cobro/facturas y anticipos

Los Contratistas de la UG FFIE pueden radicar las cuentas de cobro o facturas de venta desde
el primer (1) dia de cada mes.

El proceso de radicacion de la Unidad de Gestion del FFIE se realizara unicamente de forma
virtual, a través del correo electronico: radicacionfacturacion@ffie.com.co.

0 Mediante Circular No. 14 de 2024 de la UG FFIE, se informa el cronograma establecido para la
radicacion de las cuentas de cobro/facturas, que cuenta con las siguientes fechas, asi:

Contratista Contratista
Corte 1 Corte 2

Noviembre 1al7 8al14 18 al 20
Diciembre 5 N/A N/A

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Fondo FFIE Educacion

Con respecto al periodo de radicacién, los documentos seran gestionados dentro del primer dia habil
hasta la fecha designada para el cierre del mes, siempre y cuando se cumplan con todos los requisitos
para el pago.

Para el corte 2, las solicitudes que se radiquen dentro de este periodo pueden quedar para pago el
siguiente mes, por lo que los invitamos a que se programen y radiquen los primeros dias de cada
mes y asi poder agilizar su proceso de pago.

Anticipos

Q El calendario establece las fechas de radicacion, sin embargo, también se recibiran durante los dos
cortes normales de radicacion de facturas, aplicando las mismas disposiciones.

Nota: Todos los documentos que hacen parte de los soportes para la facturacién y que deben ser suscritos por
el contratista de interventoria, supervisiéon y obra, deben estar firmados con la firma original o firma
certificada de ADOBE ACROBAT o firma digital, o cualquier otro sistema de firma certificada

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Fondo FFIE Educacién

Aspectos a tener en cuenta B
Constitucion Fiducia para manejo de anticipo

En la cotizacién

. Contrato de obra debidamente suscrito

. Pliego de condiciones del proceso de seleccion

« Acuerdo Consorcial o de Unién Temporal si aplica

. Camara de comercio reciente del contratista o de cada miembro del Acuerdo Consorcial o de Unién Temporal si aplica

Si en la fiduciaria se aprueba el negocio y el cliente aprueba la oferta, para hacer la minuta del contrato se requiere:

. EIPlan de Inversiones debidamente firmado por el interventor o su borrador si es el caso.

. El anexo unico si ya se cuenta con interventor (condiciones de manejo del contrato) debidamente diligenciado (es un
anexo que aporta la fiduciaria para el diligenciamiento del cliente)

. La cuenta de la entidad estatal donde se deben consignar los rendimientos del contrato fiduciario.

. La cuenta del contratista donde puedan consignar excedentes del contrato fiduciario.

. El contrato de interventoria y la copia de la cedula de ciudadania del interventor (Si ya esta disponible)

. El acta de inicio del contrato (si ya esta)

Tiempo estimado

. Desde que se acepte la oferta hasta que se envia una minuta de contrato es en promedio de 5 dias habiles (1 semana)

. Elcliente una vez recibido lo revisa y lo acepta, una vez hecho esto se suscribe el contrato (Ese tiempo depende del
cliente puede haber comentarios o informacién por completar)

. Simultaneamente se va realizando el proceso de vinculacion de los clientes a la fiduciaria el cual debe estar hecho para
el momento de la firma del contrato al igual que los documentos faltantes

. Una vez firmado el contrato se puede pedir la cuenta bancaria para recibir los recursos

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Aspectos generales y recomendaciones -
Cuentas de cobro/Facturas y desembolso del anticipo

Fondo FFIE

Aspectos generales

« Unico correo para radicar facturas: radicacionfacturacion@ffie.com.co

» Cumplimiento al calendario de facturacion

« Unico Correo para notificar subsanes: subsanesfac@ffie.com.co

« Tiempo para atender subsanes debe ser maximo en el tiempo que se remite en el correo.

» Cobros radicados con demasiados errores se hara devoluciéon inmediatamente.

« Documentos deben radicarse completos.

» Para consultar el estado de la facturacion, ingrese a la pagina web del www.ffie.com.co en la
siguiente ruta https://radicadosfacturacion.ffie.com.co/

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Aspectos generales y recomendaciones -
Cuentas de cobro/Facturas y desembolso del anticipo

Fondo FFIE

Recomendaciones generales

« Tener cuidado con las fechas de los documentos  Radicar en un solo archivo PDF.

« Radicar inicamente cuando estén completos * Actualizar las pdlizas
los documentos de las listas de chequeo  Realizar la firma digital en el HUB

» Radicar con todos los documentos firmados documental en el término de maximo 24
por todas las partes horas. (para pagos de obra).

« Tener cuidado con los valores, que sean * Item no previstos con su debido
coherentes procedimiento antes de ejecutar y facturar.

« Cumplir con el calendario de radicacion para « Lainterventoria es quien debe radicar el
facturacion. cobro de obra que haya aprobado.

* En lo posible no radique el ultimo dia
« El valor en letras de los soportes debe ser igual
en todos los documentos.

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Aspectos generales y recomendaciones
Formatos - Ruta en la que se encuentran publicados

» Los formatos se encuentran en la pagina web — www.ffie.com.co en la pestafia de mejoramientos
https://drive.google.com/drive/folders/1_G3k1MZXbyubCYZGbTjj6hcR-ZW4RRj2

Compartidos conmige * 00. Formatos Facturaci... * Mejoramientos - &

Tipa = Personas - || Modificade - |
MNembre T Propistars

El 2ITD2022_Listas de chegueo contrataciin Mejoramienios.cdax L% h ing landazahalS-gr
B FE-2-010 INFORME DE GESTION CONTENIDO DEL INFORME MENSUAL SUPERVISION INTEGRAL xlsx 2% e helpdesk

B Fo-5P-00-04 CERTIFICACION DE SUPERVISION DE APROBACION DE PAGD DE OBRA.xlsx 21 . halpdesh

B FO-SP-00-085 CUENTA DE COBRD ACERD MEJORAMIENTO xisx 2% i ing.landazabalifge
E FO-5P-00-05 CUENTA DE COBRO ANTICIPOS xlsx 2% e Neipdash

El FO-5P-00-0T ACTA PARCIAL Y FINAL DE OBRA MEJORAMIENTO-VI xlsx 2% b ing. landazabal@ge
Bl FO-5P-00-08 ACTA PARCIAL Y FINAL DE INTERVENTORLA MEJORAMIENTOS CON ADICIOHN VISITA NO VIAB.., 2% w ing.landazabalifgr
E FO-SP-00-0B ACTA PARCIAL ¥ FINAL DE INTERVENTORIA MEJORAMIENTOS  xisexlse 2u e Deipdask

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Aspectos relevantes para tener en cuenta en el proceso de facturacion

Validar los cobrosy la forma en que
se presentan en el acta (50%, 40%y
prorrogas).

En actas parciales, verificar que los
periodos de suspensiony las fechas
de terminacion estén completosy
correctos. Tener en cuenta la Ultima
novedad.

Confirmar que los DDP correspondan
al contrato de interventoria (en
algunos casos se incluyen DDP del
contrato de obra, lo cual es
incorrecto).

1. Actas
Interventoria

Considerar el acumulado anterior.

En actas de mejoramiento, el anexo
debe presentarse sin decimales, y el
valor debe coincidir con el total del
acta parcial.

Recordar:

* Ajuste al peso: si el decimal es
0.49 o menor, se redondea hacia
abajo.

* Sies 0.50 o mayor, se redondea

hacia arriba al siguiente numero
entero.

Educacion

www.ffie.com.co - @FondoFFIE
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Aspectos relevantes para tener en cuenta en el proceso de facturacion -

Actas de Interventoria

5. Cobros por Instituciones

Educativas Adicionales
Cuando se incluyan I.E. no previstas en el

contrato inicial, debe existir un otrosi suscrito
que lo respalde.

2. Alteraciones de Formato

Verificar que no se hayan modificado
férmulas o formatos para cobros
especificos (por ejemplo, indexacion).

6. Informes Mensuales de
Aprobacion y STI

1. Debenindicar claramente la aprobacion
tanto en el encabezado como en el contenido
del documento.

2. Verificar que el numero de contrato, el objeto
del cobroy el periodo correspondan
correctamente.

3. Sinoserequiere STI, se debe adjuntar una
certificacion o dejar constancia en el informe
mensual.

3. Periodicidad del Cobro

El periodo que se pretende cobrar debe
coincidir con el calculo correspondiente
(por ejemplo, el cobro del 40%).

o

4. Cobro del 50% por Avance

de Obra

Asegurarse de que el acta de obra utilizada
sea la que esta debidamente aprobada.
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Aspectos relevantes para tener en cuenta en el proceso de facturacion -

Actas de Interventoria

7. Designacion de 8. Aprobacion de

Supervisores Actas 9. Ordenes de Giro

HQ

1. Las designaciones deben 1. Unavez emitidos los 1. Verificar que las
estar vigentesy informes, debe estar ordenes de giro
corresponder a la fecha aprobada el acta parcial correspondan a la
del cobro. correspondiente. coordinacion
2. Se debe contar con la 2. Lafecha de aprobacion no responsable del
carpeta compartida debe incluir periodos en los proceso de
donde consten dichas que el contrato estuvo facturacion.
designaciones. suspendido, y debe ser

coherente con la situacion
actual del proyecto.
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Fondo FFIE Educaeitn

Aspectos relevantes para tener en cuenta en el proceso de facturacion

Actas de Obra

Caso 5
Caso 4

Caso 3
Caso 2 s (gj

Caso 1 m —

= 2| =

En el caso de actas de

El valor de las obras Tej\;)rq?len’to: ¥
. . Verificar los saldos.
i complementarias
Enelacta pqrual, deb P cidi 2. Tener en cuenta el
Si existe un se debe considerar ebe coincidir con valor del anticipo
Cuando se incluyan Supervisor Integral, la Gltima novedad el presupuesto girado y
Instituciones debe contar con la contractual. aprobado. Los amortizado.
Educativas (1.E.) no delegacion valores acumulados 3. Solicitar
o ) reviamente
contempladas en el correspondiente delzg: f;):r\leasizfgg)cler feclasificaciones,
contrato inicial, se aprobada por el :
- efectivamente en caso .de Ser
debe contar con el Comite. d necesarias.
p . agados.
otrosi debidamente pag
suscrito.
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Aspectos relevantes para tener en cuenta en el proceso de facturacion

Actas de Obra

Caso 8 Caso 9

Caso 7

Caso 6 — N+ 2

2|

Ls -

Se recomienda

En contratos con validar si en cada
Se han presentado  cobro por acta No. 1, contrato existe una
Considerar las devolucionesen los  se ha detectado que base tecnica que
ovedades Flow por ausencia o existe indique la apljcaC|on
) de retegarantiay el
contractualesy la de memorias. Este informacion porcentaje
actualizacion de no es un requisito actualizada en el correspondiente, en
polizas, ya que este es para el tramite de SRV, ni novedades caso de aplicar.
uno de los factores pago, sino un registradas en la
mas recurrentes de alcance del area calculadora de
devolucion. técnica. trazabilidad.
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